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ACTA DE INSTALACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS DE LA COORDINACION DE
COMUNICACION DEL GOBIERNO DEL ESTADO DE MICHOACAN DE OCAMPO

En la ciudad de Morelia, Michoacan de Ocampo, siendo las 12:00 horas del dia 02 de marzo de 2026, en las
instalaciones de la Coordinacién de Comunicacién del Gobierno del Estado de Michoacan de Ocampo, ubicadas
en la calle Janitzio nimero 80, colonia Félix Ireta, y de conformidad con lo dispuesto en los articulos 11, fraccion
V; 23, 24, 25, 50 y 51 de la Ley General de Archivos, como lo estipulado en el articulo 36 Bis de la Ley Organica
de la Administracion Publica del Estado de Michoacan de Ocampo, asi como en cumplimiento del Programa
Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2026 de esta Coordinacién, se reunieron las personas servidoras
publicas que fueron convocadas mediante convocatoria No.003 y oficio CC/OC/146/2026, con la finalidad de
Instalar el Grupo Interdisciplinario de Archivos de la Coordinacion de Comunicacion del Gobierno del
Estado de Michoacan de Ocampo, conforme al siguiente:

ORDEN DEL DIA.

Lista de asistencia y declaracion de quérum legal.
Lectura y en su caso, aprobacion del orden del dia.
Instalacion e integracion del Grupo Interdisciplinario
Notificacién de las actividades del Grupo Interdisciplinario.
Propuesta de calendario de sesiones.
Cierre de sesion.

DR NS

1.- Lista de asistencia y declaracion de quérum legal; la persona titular de la Coordinacién de Comunicacion,
verificd el registro de asistencia, el cual se detalla a continuacién:

e Zayin Daleth Villavicencio Sanchez, Titular de la Coordinacién De Comunicacion.
e L.C.Juana Maria Lépez Garcia, Secretaria Técnica y enlace con la Consejeria Juridica, encargada del area
que desempeiia funciones de Planeacion y enlace designado de Mejora Continua, Coordinadora de Archivo y
titular de la Unidad de Transparencia.

e Lic. Penélope Ochoa Trujillo, Secretaria Particular y encargada de la Unidad de Correspondencia.

e L.C.C. Jesus Vega Pedraza, Director de Difusion y encargado de unidad administrativa responsable 02
productora de documentacion.

e L.C.C. Miguel Angel Sanchez Lépez, Director de Informacién y encargado de unidad administrativa
responsable 03 productora de documentacion.

e Lic. Karen Paola Sandoval Nolasco, Directora de Medios Digitales y Redes Sociales y encargada de
unidad administrativa responsable 04 productora de documentacion.
e L.A. Rodolfo Chavez Hernandez, Delegado Administrativo y encargado de unidad admini
responsable 05 productora de documentacion.
e Lic. Felipe Marin Ruiz, Titular del Organo de Control Interno “F” Adscrito a la Secretaria de Contraloria.
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Derivado de lo anterior, se constaté la asistencia de la totalidad de las personas convocadas, por lo que se
declaré la existencia de Quérum Legal para instalacion e integracién del Grupo Interdisciplinario

2.- Lectura y en su caso, aprobacién del orden del dia. La persona titular de la Coordinacién de
Comunicacién, procedié a presentar el orden del dia, el cual fue aprobado por unanimidad por los asistentes a
la instalacion.

3.- Instalacion e integracién del Grupo Interdisciplinario de la Coordinacion de Comunicacion.

Resumen de antecedentes y justificaciéon de motivos
La normatividad que rige los actos del Grupo Interdisciplinario:

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
e Ley General de Archivos.

e Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Michoacéan de Ocampo.
e Ley General de Transparencia y Acceso a la informacién Publica.
o
[ ]

Ley de Archivos Administrativos e Histéricos del Estado de Michoacan de Ocampo y sus Municipios.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica para el Estado de Michoacan de Ocampo.

Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados del Estado de Michoacan de
Ocampo.
e Ley de Responsabilidad de los Servidores Publicos del Estado del Estado de Michoacan de Ocampo. --
¢ Reglamento de la Ley General de Archivos.
e Acuerdo que tiene por objeto emitir las Disposiciones Generales en las materias de Archivos y de
Gobierno Abierto para la Administracién Publica Federal y su Anexo Unico.
e Acuerdo por el que se emite el Cédigo de Etica y Conducta de las Personas Servidoras Publicas del
Poder Ejecutivo del Gobierno del Estado de Michoacan.
e Codigo de Etica y Conducta de los Servidores Publicos del Sistema Integral de Financiamiento para el
Desarrollo de Michoacan.

Posteriormente, en uso de la voz , la persona titular de la Coordinacién de Comunicacion , sefiala que el
Grupo Interdisciplinario, en el ambito de sus atribuciones, coadyuvara en el analisis de los procesos y
procedimientos institucionales que dan origen a la documentacion que integran los expedientes de cada serie
documental, con el fin de colaborar con las areas o unidades administrativas productoras de la
documentacion en el establecimiento de los valores documentales, vigencias, plazos de conservacion
y disposiciéon documental durante el proceso de elaboracion de las fichas técnicas de valoracion
documental y que, en conjunto, conforman el catalogo de disposicion documental.

Con fundamento en los articulos, 4° fraccién XXXV, 11° fraccion V, 50° y 51° de la Ley General de Archiyos/
se procede a nombrar al grupo de profesionales que integraran el Grupo Interdisciplinario de Archivos: -7

v
L.C. Juana Maria Lépez Garcia, Secretaria Técnica y enlace con la Consejeria Juridica, encargada del area
que desempeiia funciones de Planeacién y enlace designado de Mejora Continua, Coordinadora de Archivo
y titular de la Unidad de Transparencia.
Lic. Penélope Ochoa Trujillo, Secretaria Particular y encargada de la Lbnidad de Cormrespondencia.
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L.C.C. Jesus Vega Pedraza, Director de Difusiéon y encargado de unidad administrativa responsable 02
productora de documentacion.
L.C.C. Miguel Angel Sanchez Lépez, Director de Informacién y encargado de unidad administrativa
responsable 03 productora de documentacion.
Lic. Karen Paola Sandoval Nolasco, Directora de Medios Digitales y Redes Sociales y encargada de unidad
administrativa responsable 04 productora de documentacion.
L.A. Rodolfo Chavez Hernandez, Delegado Administrativo y encargado de unidad administrativa responsable
05 productora de documentacion.
Lic. Felipe Marin Ruiz, Titular del Organo de Control Interno “F” Adscrito a la Secretaria de Contraloria. ------

Toma de protesta

La persona titular de la Coordinacién de Comunicacion, procede a tomar protesta de Ley a los integrantes
del Grupo Interdisciplinario, sefialando que deberan cumplir con lo establecido en la Ley General de Archivo
y en toda aquella normatividad relacionada con la gestién documental que aplique.

Acto seguido, los miembros del Grupo Interdisciplinario de Archivos protestan desempefiar con imparcialidad,
transparencia, honestidad y eficiencia, las actividades que se les confiere en el articulo 52 de la Ley General
de Archivos vigente, asi como las demas que estén sefialadas en la normatividad aplicable en materia de
gestion documental.

Acuerdo CC/GIA/INST-02-03-2026/01

Queda formalmente instalado el Grupo Interdisciplinario de la Coordinacién de Comunicacion y los
integrantes del grupo se comprometen a dar cumplimiento a lo establecido en la Ley General de Archivos,
publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 15 de junio de 2018, asi como en aquella normatividad que
tenga aplicacion y correspondencia con la gestion documental..

Resumen de antecedentes y justificacion de motivos

Se sefiala que el Grupo Interdisciplinario tendra las siguientes actividades de acuerdo a la Ley General de
Archivos.

Articulo 52. Son actividades del Grupo Interdisciplinario, las siguientes:

I.  Formular opiniones, referencias técnicas sobre valores documentales, pautas de comportamiento y
recomendaciones sobre la disposicion documental de las series documentales;
[l. Considerar en la formulacién de referencias técnicas para la determinacién de valores documentales,
vigencias, plazos de conservacion y disposicion documental de las series, la planeacion estraté%a y
normatividad, asi como los siguientes criterios: 2

a) Procedencia. Considerar que el valor de los documentos depende del nivel jerarquico que ocypa el
productor, por lo que se debe estudiar la produccién documental de las unidades administrativas productoras

%

.

< ety o




Coordinacion
de Comunicacion

GOBIERNO DE MICHOACAN

de la documentacion en el ejercicio de sus funciones, desde el mas alto nivel jerarquico, hasta el operativo,
realizando una completa identificacion de los procesos institucionales hasta llegar a nivel de procedimiento;
b) Orden original. Garantizar que las secciones y las series no se mezclen entre si. Dentro de cada serie
debe respetarse el orden en que la documentacion fue producida;
c) Diplomatico. Analizar la estructura, contexto y contenido de los documentos que integran la serie,
considerando que los documentos originales, terminados y formalizados, tienen mayor valor que las copias,
a menos que estas obren como originales dentro de los expedientes;
d) Contexto. Considerar la importancia y tendencias socioeconémicas, programas y actividades que inciden
de manera directa e indirecta en las funciones del productor de la documentacion;
e) Contenido. Privilegiar los documentos que contienen la informacién fundamental para reconstruir la
actuaciéon del sujeto obligado, de un acontecimiento, de un periodo concreto, de un territorio o de las
personas, considerando para ello la exclusividad de los documentos, es decir, si la informacién solamente se
contiene en ese documento o se contiene en otro, asi como los documentos con informacién resumida, y----
f) Utilizacién. Considerar los documentos que han sido objeto de demanda frecuente por parte del érgano
productor, investigadores o ciudadanos en general, asi como el estado de conservacion de los mismos.
Sugerir, cuando corresponda, se atienda al programa de gestion de riesgos institucional o los procesos de
certificacion a que haya lugar.
[1l. Sugerir que lo establecido en las fichas técnicas de valoracién documental este alineado a la operacién
funcional, misional y objetivos estratégicos del sujeto obligado;
IV. Advertir que en las fichas técnicas de valoracion documental se incluya y se respete el marco normativo
que regula la gestion institucional;
V. Recomendar que se realicen procesos de automatizacion en apego a lo establecido para la gestion
documental y administracién de archivos, y
VI. Las demas que se definan en otras disposiciones.

Articulo 54. El Grupo Interdisciplinario para su funcionamiento emitira sus reglas de operacion. -——--—-----—--——-—-

Acuerdo CC/GIA/INST-02-03-2026/02

Los integrantes del Grupo Interdisciplinario se dan por enterados de las actividades que tendran que
desarrollar durante el ejercicio de los encargos que les fueron conferidos.
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5.-Propuesta de calendario de sesiones del Grupo Interdisciplinario 2026.

Resumen de antecedentes y justificacion de motivos
Se somete a consideracion de los asistentes la propuesta del calendario de sesiones, quedando de la

siguiente forma:
Propuesta de sesiones del Grupo Interdisciplinario

Fecha Asunto
01 de junio de 2026 Revisar avances
01 de diciembre de 2026 | Cierre de afio e informe de actividades.

Acuerdo CC/GIA/INST-02-03-2026/03

Los integrantes del Grupo Interdisciplinario aprueban el calendario de sesiones

6.-Cierre de la sesion: Se da por concluida la presente sesién a las 13 horas con 25 minutos del dia de su
inicio, firmando de conformidad al margen y al calce los que en ella intervinieron y quisieron hacerlo. -—-—-------- -

FIRMAS

\

ZAYIN DALETH VILLAVIGE
TITULAR DE LA COORDINACIO

OMUNICACION

TITULAR : NO DE CONTROL %\
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\\ L.C. JUANAWIARIA LOPEZ GARCIA
LIC. KAREN PAOLA SANDOVAL SECRETARIA TECNICA Y ENLACE

NOLASCO CON LA CONSEJERIA JURIDICA,
DIRECTORA DE MEDIOS DIGITALES Y ENCARGADA DEL AREA QUE
REDES SOCIALES Y ENCARGADA DE DESEMPENA FUNCIONES DE
UNIDAD ADMINISTRATIVA PLANEACION Y ENLACE DESIGNADO
RESPONSABLE 04 PRODUCTORA DE DE MEJORA CONTINUA,
DOCUMENTACION. COORDINADORA DE ARCHIVO Y
TITULAR DE LA UNIDAD DE
TRANSPARENCIA
(1 AL/
‘\
LIC. PENELOPE OCHOA TRUJILLO L.C.C. JESUS VEGA PEDRAZA
SECRETARIA PARTICULAR Y DIRECTOR DE DIFUSION Y
ENCARGADA DE LA UNIDAD DE ENCARGADO\DE UNIDAD
CORRESPONDENCIA ADMINISTRATIVA RESPONSABLE 02

PRODUCTORA DE DOCUMENTACION

LOPEZ
DIRECTOR DE INFORMACION Y
ENCARGADO DE UNIDAD ENCARGADQ DE UNIDAD
ADMINISTRATIVA RESPONSABLE 03 ADMINISTRATIVA RESPONSABLE 05
PRODUCTORA DE DOCUMENTACION PRODUCTORA DE DOCUMENTACION

La presente foja corresponde al Acta de Instalaciéon del Grupo Interdisciplinario de Archivos de |
Coordinacion de Comunicacion del Gobierno del Estado de Michoacan de Ocampo, celebrada el dia 02
de marzo de 2026, en la ciudad de Morelia, Michoacan.



