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Introduccion

El presente Informe Anual del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA 2025)
tiene como finalidad dar cuenta de las acciones que realizamos en la Coordinacién de
Comunicacién del Estado de Michoacan en materia de organizacién, administracién y
conservacion de los documentos de archivo durante el periodo comprendido del 1 de
febrero al 31 de diciembre de 2025.

El PADA 2025 se elaboré con fundamento en el articulo 25 de la Ley General de
Archivos, asi como en la normatividad estatal aplicable, con el propésito de fortalecer los
procesos de gestion documental, garantizar el acceso a la informacién publica y
contribuir a la transparencia y rendicién de cuentas.

Durante el periodo que se informa, desarrollamos acciones orientadas a establecer bases
técnicas y metodoldgicas para la correcta administracion de los archivos, en
coordinacién con la Direccién de Archivos, promoviendo una cultura archivistica entre el
personal.

Marco normativo

- Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

- Ley General de Archivos.

- Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

- Lineamientos para la Organizacién y Conservaciéon de los Archivos.

- Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Michoacan de Ocampo.

- Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Michoacan de Ocampo.
- Ley de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccién de Datos
Personales del Estado de Michoacan.

- Ley de Archivos Administrativos e Histéricos del Estado de Michoacan de Ocampo
y sus Municipios.

- Reglamento Interior de la Coordinaciéon de Comunicacion.
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Objetivo general

Dar cabal cumplimiento a la normativa en materia archivistica y realizar los instrumentos
necesarios para contar con un control interno éptimo en los archivos de la Coordinacién
de Comunicacién.

Objetivos especificos

- Conocer las necesidades en materia archivistica.

- Disenar una ruta de accién para los temas archivisticos.

- Mejorar los procesos administrativos relacionados con archivos.

- Capacitar al personal en materia archivistica.

- Implementar instrumentos de control y consulta archivistica.

- Concientizar al personal sobre la importancia del manejo de archivos.

Acciones realizadas

- Identificamos areas generadoras de documentacién.
- Elaboramos un diagnéstico archivistico.

- Coordinamos acciones con la Direccién de Archivos.
- Designamos enlaces archivisticos.

- Revisamos procesos administrativos.

- Capacitamos al personal.

- Implementamos instrumentos de control.

- Realizamos reuniones de seguimiento.

Resultados

- Establecimos un esquema de trabajo coordinado.

- Generamos diagnéstico institucional.

- Homologamos criterios de organizacién.

- Fortalecimos procesos de control interno.

- Sentamos bases para el Sistema Institucional de Archivos.
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Administramos el PADA conforme a los articulos 23 y 24 de la Ley General de Archivos
mediante reuniones periddicas, reportes de avance y ajustes operativos.

Gestién de riesgos

Identificamos riesgos relacionados con capacitacién, resistencia al cambio y recursos,
implementando acciones para mitigarlos.

Conclusiones

EIPADA 2025 permitid avanzar en la consolidacion archivistica institucional, fortaleciendo
la transparencia y la rendicién de cuentas.

Tabla de resultados

Indicador Meta Resultado
Capacitaciones Personal capacitado Cumplido
3 11 100%
Organizacién documental Archivos ordenados En proceso
5UR 1 5%
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COORDINADORA DE ARCHIVOS H NDEZ

L.C. JUANA MARIA LOPEZ GARCIA LA. RO}%#O CHAVEZ
ERNA
DELEGADO ADMINISTRATIVO

L.C. ULISES GAYTAN CALDERON E

RESPONSABLE DEL ARCHIVO DE C. MARIA DEL CARMEN |JIMENEZ TELLEZ
CONCENTRACION RESPONSABLE DE LA UNIDAD DE

-~ - CORRESPONDENCIA

\
ZAYIN DALETH \)tLLAMNcio SANCHEZ

COORDINADORA DE COMUNICACION

NOTA: La presente hoja de firmas corresponde y forma parte informe anual del programa
anual de desarrollo archivistico (PADA 2025), de fecha 27 de enero de 2026, consistente

en 5 fojas Gtiles Unicamente por anverso.
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