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I. Responsable de la proteccion de sus datos personales

La Coordinacion de Comunicacion (CC), por conducto del
Departamento de Servicios Administrativos, con domicilio en Janitzio,
No. 80 Colonia Félix Ireta, C.P. 58070, en la Ciudad de Morelia,
Michoacéan, sera la responsable de recabar, tratar y proteger sus datos
personales para las finalidades establecidas en el presente aviso de

privacidad.

Lo anterior de acuerdo a lo establecido en los articulos 3° de la Ley
General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados, asi como, el 8° 21, 40, 42, 43 y 45 de la Ley de Proteccion
de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de
Michoacan de Ocampo y 24 fracciones X, Xlll, XIV del Reglamento

Interior de la Coordinacion de Comunicacion.



Il. ¢ Para qué fines recabamos y utilizamos sus datos personales?

Los datos que recabamos para dar de alta a un trabajador, elaborar su
expediente técnico e integrarlo a la plantila de personal de la
Coordinacion de Comunicacién, seran utilizados con fines
administrativos, estadisticos y laborales, para pagar su sueldo o
remuneracion conformidad al trabajo realizado o servicio prestado de
acuerdo al régimen bajo el cual se contrato, asi como para mantener

comunicacion con el trabajador.

lll. ¢,Qué datos personales obtenemos?
Para cumplir las finalidades anteriores requerimos los siguientes datos
personales:

a) De Identidad: Nombre, Direccion, RFC, CURP, INE, Fotografia,
Numero De Seguridad Social, Estado Civil, Comprobante De
Domicilio, Cartilla De Servicio Militar (Hombre), Fecha De Nacimiento,
Correo Electronico.

b) De educacion: Certificado y/o titulo del ultimo grado de estudios

c) De patrimonio: Datos bancarios

d) De trabajo: Domicilio particular, correo electrénico personal, teléfono
de casa o celular, carta de no antecedentes penales, carta de
inhabilitacién, acta de nacimiento (fecha de nacimiento, origen,

nacionalidad, datos de relacion filial).

e) Datos personales sensibles: Certificado médico.

IV. Fundamento Legal



En lo que se refiere al tratamiento de sus datos personales, el
responsable lo efectuara en términos en el articulo 24 fracciones X, XIlI,

XIV del Reglamento Interior de la Coordinacion de Comunicacion.
V. Mecanismos de seguridad

Se le informa que esta Coordinacién de Comunicacion (CC), emplea
procedimientos fisicos, técnicos, y administrativos para prevenir el
acceso no autorizado a los datos personales, a fin de mantener la
exactitud de dichos datos y asi garantizar el uso correcto de la

informacién personal.

VI. ¢Como Acceder, Rectificar, Cancelar u Oponerse al uso y
tratamiento de sus datos personales (Derechos ARCO) o revocar

su consentimiento para el tratamiento sus datos?

Usted por propio derecho o bien por medio de su representante legal,
tiene derecho a ejercer los derechos de acceso, rectificacion,
cancelacion y oposicion al tratamiento de sus datos personales, o

revocar el consentimiento otorgado.

Para el ejercicio de estos derechos el titular de los datos personales o
su representante legal, debera presentar solicitud de ejercicio de
derechos ARCO, misma que podra ser presentada en formato libre

siempre que relna los siguientes requisitos:

e Acreditar que es el titular de los datos personales ante la autoridad
a la que se dirige la solicitud.

e Nombre, datos generales e identificacion oficial del solicitante, o
en su defecto poder otorgado por el titular de los datos personales.



e Precision de los datos respecto de los que busca ejercer alguno
de los derechos ARCO (Acceso, Rectificacion, Cancelacion y
Oposicion).

e Domicilio para recibir notificaciones y/o correo electrénico.

e Modalidad en la que prefiere que se le otorgue el acceso a sus
datos (verbalmente, mediante consulta directa, a través de
documentos como copias simples, certificadas u otros).

¢ Algun elemento que facilite la localizacion de la informacion.

e Firma del solicitante.

Se le informa que puede presentar su solicitud de proteccion de datos
personales via electronica a traves de la Plataforma Nacional de

Transparencia (http://www.plataformadetransparencia.org.mx) o bien,

de forma presencial en la Unidad de Transparencia de la Coordinacion
de Comunicacion (CC), con domicilio en Janitzio, No. 80 Colonia Félix
Ireta, C.P. 58070, en la Ciudad de Morelia, Michoacan, en un horario,
de lunes a viernes de 09:00 a 15:00 horas, o enviando su peticion o al

correo electrénico: secretariatecnicacgcs@gmail.com
VII. Transferencia de datos personales

Le informamos que solo excepcionalmente sus datos personales seran

transferidos en los siguientes casos:

a) Sus datos de identidad y patrimonial podran ser transferidos a la
Direccion de Recursos Humanos de la Secretaria de Finanzas y
Administracion del Gobierno del Estado a efectos de que realice el

tramite correspondiente.

b) En el caso de los datos laborales, éstos podran ser transferidos

eventualmente a las autoridades competentes en materia de seguridad


http://www.plataformadetransparencia.org.mx/

social y/o autoridades laborales, en cumplimiento a las disposiciones

gue en dichas materias rigen.

c) Excepcionalmente y a solicitud de autoridad competente también

seran remitidos a ésta previo requerimiento fundado y motivado.
VIIl. Modificaciones al aviso de privacidad

Por ultimo, esta Coordinacion de Comunicacion (CC), le notificara
cualquier cambio al aviso de privacidad mediante la publicacion del
mismo a traves del portal institucional:

https://michoacan.gob.mx/coordinacion-de-comunicacion/

Morelia, Michoacan, a 16 de mayo de 2025
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